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l. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

ADAT

FRISSITES

MEGORZES

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetOen azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése, az
egyes szervezeti egysegek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

A szervezeten belili illetékes igyfélkapcsolati
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felugyelete
vagy ellenOrzése alatt allo vagy alarendeltsegében
miikodo mas kozfeladatot ellato szervek

megnevezese, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztdség €s kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat kovetOen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

A valtozasokat kovetOen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
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felugyeleti szervenek, hatosagi dontései tekinteteben tartasaval
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kdzfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

I, TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

ADAT FRISSITES MEGORZES

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenysegét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alap\'/.etf'i ] ogszab?ilyok, kézjogi.s’zervsze"tsz’ajbélyozé A valtozasokat kvetden azonnal Az ?1(',526 allapot 1 évig archivumban
eszkOzok, valamint a szervezeti és mikodési tartasaval

szabdalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szbvege

Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
2 | kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, A valtozasokat kdvetden azonnal Az el6z6 allapot torlendd
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar €s angol
nyelven

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
3 | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok A valtozasokat kovetéen azonnal
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
4. | formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, A valtozasokat kdvetden azonnal
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv).

Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal az adatvedelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az
Infotv. szerinti azonositd adatai.

A kozfeladatot ellato szerv altal alaptevékenysége
keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak

Az el6z0 allapot 1 évig archivumban

5 | cime, témdja, a hozzaférés madja, a kiadvany Negyedévente .
. o sl tartasaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
6 A kozfe!adatot eilllato SZEV altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig archivumban tartaséval
hirdetmeények, kozlemények
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
7 o L ) Folyamatosan .
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnel végzett A vizsgalatrol szolo jelentés o - .
. . s . foip L Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
8 | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését kovetden .
- o ores o . tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
9 | egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére W s - .
P . POV . Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
10 | vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikali Negyedévente ‘o
e ey e tartasaval
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd W ‘o .
TR ez . . Az el6z0 allapot 1 évig archivumban
11 | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé | Negyedévente .
: tartasaval
adatai
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo A7 eléz6 allanot 1 évie archivumban
12 | szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd | Negyedévente L p &
. A tartasaval
szerv az egyik szerzddo fél
13 A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A véltozasokat kvetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara

tartasaval
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vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellat6é szervre vonatkoz6 kilonds és

14 NPT A véltozasokat kdvetden azonnal Az el6z0 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a A valtozéasokat kdvetd 15 napon

15 kdzadatok Ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint | beldl Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
ujrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok listaja, tartasaval

valamint azok rendelkezésre allo formatuma

A 15. sor szerinti kbzadatok Ujrahasznositasara A valtozasokat kévets 15 napon

16 | vonatkoz¢ altalanos szerzddési feltételek . p Az el6z0 allapot térlendd
. v beldl

elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 15. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas céljabol A véltozésokat kovet 15 napon

17 | torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak beliil Az el6z0 allapot térlendd
altalanos jegyzéke
A kozadatok ujrahasznositasardl szolo térvény A véltozasokat kovet6 15 napon s . .
18 o NP ) ) Az eldz6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajekoztatas belil

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo térveny szerint
kotott kizardlagos jogot biztositdo megallapodasok A valtozasokat kovetd 15 napon
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag beldl

id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeéb lényeges elemeinek megjeldlése

19 Az el6z0 allapot torlendd

1.  GAZDALKODASI ADATOK

ADAT FRISSITES MEGORZES

A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény
szerinti beszamoloja

A valtozasokat kovetden azonnal A kozzétételt kovetd 10 évig
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A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszdmaéra és személyi juttatdsaira vonatkozo
0Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
2 | vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és Negyedévente
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

A kilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

A pénzeszkdzei felhasznalasaval, a vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd, nyolcmillid
forintot eléré vagy azt meghaladoé értéki
arubeszerzesre, epitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkoz6 szerzdédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
3 | érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai,
¢s a minositett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
Kikotott — altalanos forgalmi adé nélkul szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet esetén
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd — egy évnel hosszabb
ido6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értéket egybe kell

A dontés meghozatalat koveto

hatvanadik napig A kozzétételt kovetd 2 évig
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szamitani.

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kulondsen egyesulet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
Kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabbl évig archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unio6 tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informéaciok (éves terv, 6sszegzes az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig archivumban tartasaval




